zadania i rodzaj dokumentow

PLANY
STUDIOW -

SYSTEM
DZIEKANAT

Przedmioty z kierunkéw studidow WSZ Sulechéw sg sukcesywnie definiowane przez pracowniéw Dziatu
Ksztatcenia, nastepnie zostang wprowadzone plany studiéw od roku akad. 2014-2015 do roku akad. 2017-
2018.

STUDENCI -

SYSTEM
DZIEKANT

Studenci WSZ Sulechoéw zostang zaimportowani do systemu DZIEKANAT, czes$¢ danych bedzie wymagata

uzupetnienia odrecznego. Wiekszos$¢ danych z historii studiowania bedzie mozna uzupetniac w trakcie roku

akademickiego. W pierwszej kolejnosci bedg potrzebne dane osobowe i historia studidéw z ostatniego roku
(stypendia).

DYPLOMY

Studneci ostatniego roku studiow, ktérzy studiowali w WSZ Sulechéw, a termin obrony przypada po
01.09.2017 r. beda otrzymywac¢ dyplomy UZ. Studenci beda wprowadzeni do systemu DZIEKANAT z
danymi o obronie. W systemie Dziakanat zostanie nadany nr dyplomu. Suplementy do dyploméw bedag
przygotowywane w systemie jaki obowiazuje w WSZ Sulechéw.

OBCIAZENIA DYDAKTYCZNE

Obcigzenia dydakyczne przygotowane w systemie WSZ Sulechéw - poszczegdlne dokumenty przesytane wi
terminach obowigzujacych dla wszytskich wydziatéw. Zlecenia zajec na inne wydziaty powinny by¢
przekazane w formie papaierowej do Dziatu Ksztatcenia do 15.09.2017 r. Dokumenty zostang przkazane na
wiasciwe wydziaty z instrukcja wprowadzenia do systemu UZ. Podania o zatrudnienie na umowe zlecenie
dla os6b z zewnatrz UZ po opinii Rady Wydziatu powinne by¢ przestane do Prorektora ds. Jakosci
Ksztatcenia z zatgcznikami (wykaz dokumentéw zostanie przestany). W trakcie semestru zimowego roku
akademickiego 2017-2018 zostanie przeprowadzone szkolenie dla pracownikéw Wydziatu Zamiejscowego
w Sulechowie. Dane do systemu oboigzujacego dla UZ zostana wprowadzone w takcie semestru
zimowego, a od semestru letniego wydziat przygotowuje dokumenty w systemie UZ obowigzujacym
wszystkie wydziaty.

katalog przedmiotéw

(opublikowany na 5

miesiecy przed
rozpoczeciem cyklu

ksztatcenia)

Katalog przedmiotéw jest publikowany na centralnej stronie UZ. Aktualny katalog kierunkéw Wydziatu
Zamiejszowgo w Sulechowie zostanie podlinkowany i puplikowany w formie w jakiej WZS ma dokumenty
przygotowane. W trakcie semestru zimowego roku akad. 2017-2018 zostanie przeprowadzone szkolenie

dla pracownikéw administracyjnych i dydaktycznych wydziau z syatemu SylabUZ jakie obowigzuje w

Uniwersytecie Zielonogorskim. Do konca kwietnia 2018 r. wydziat ma obowigzek opublikowac katalog

przedmiotéw w systemie SylabUZ. Publikacja bedzie dotyczyta nowego cyklu ksztatcenia rozpoczynajacego
sie w roku akademickim 2018-2019.

PLANOWANIE

ZAJEC

Palnowanie zaje¢ dydaktycznych odbedzie sie w systemie WSZ Sulechéw. Rozktad zaje¢ zostanie
olinkowany i zamieszczony na centralnej stronie UZ. Od rok. akad. 2018-2019 planowanie zajec bedzie
odbywato sie poprzez system UZ. Jezeli wtadze wydziatu podejma decyzje o planowaniu zajec poprzez

system UZ od semestru letniego, zostanie zoerganizowane stosowne szkolenie pracownika
przygotowujacego rozktady zaje¢ w semestrze zimowym 2017-2018.

MINIMA
KADROW

E

Oswiadczenia pracowniéw o firmowaniu kierunkéw i zestawienia zbiorcze powionny by¢ przestane do
Dziatu Ksztatcenia UZ do konca wrzesnia 2017 r. Na podstawie dokumentéw dane zostana wprowadzone
do systemu POL-on. Oryginaty o$wiadczen zostana przekazane do teczek ososbowym pracownikow.




